П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ
ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
с. К е м л я 
от	   26.08.2025г.                                                            № 464
[bookmark: _Hlk203559021]Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»
[bookmark: sub_1]
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Ичалковского муниципального района постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах».
[bookmark: sub_2]2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).
 
 
 
Глава Ичалковского
муниципального района                                                                В.Г. Дмитриева




УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Ичалковского муниципального района
от                            г. № 

Административный регламент
предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

[bookmark: sub_11]Раздел 1. Общие положения
[bookmark: sub_1101][bookmark: sub_110]Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района (далее Администрация) муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1002]Подраздел 2. Круг заявителей

[bookmark: sub_10021][bookmark: sub_21][bookmark: sub_211][bookmark: sub_22]2. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_1003]Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_31]4. Заявление с прилагаемыми к нему документами может быть подано Заявителем непосредственно в Администрацию, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал);
В соответствии с соглашением о взаимодействии прием документов от Заявителей также осуществляют многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

[bookmark: sub_200]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1004]Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10041]5. Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах.

[bookmark: sub_1005]Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

[bookmark: sub_10051][bookmark: sub_51]6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Ичалковского муниципального района в лице управления по земельным отношениям и организации торгов администрации Ичалковского муниципального района (далее - управление, уполномоченный орган).
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_511][bookmark: sub_52][bookmark: sub_521][bookmark: sub_53]8. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:
1) Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия МФЦ (далее - МФЦ)»;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
4) иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

[bookmark: sub_531][bookmark: sub_1006]Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10061]10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) принятие решения об организации аукциона (форма приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту). 
Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.
2) принятие решения об отказе в организации аукциона (форма приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту).

[bookmark: sub_631][bookmark: sub_1007]Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10071][bookmark: sub_71]11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с даты регистрации Заявления.

[bookmark: sub_711][bookmark: sub_72][bookmark: sub_74]Подраздел 5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

[bookmark: sub_1013]12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Подраздел 6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10131]13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Подраздел 7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10141][bookmark: sub_141]14. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
[bookmark: sub_1411][bookmark: sub_142]15. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

[bookmark: sub_1015]Подраздел 8. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

[bookmark: sub_151]16. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации, МФЦ.
[bookmark: sub_1511]Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
[bookmark: sub_15111]1) наличие средств пожаротушения;
[bookmark: sub_15112][bookmark: sub_1512]2) наличие телефона;
[bookmark: sub_15121][bookmark: sub_1513]3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений управления, указанием времени приема специалистами управления, перерыва на обед, технического перерыва;
[bookmark: sub_15131][bookmark: sub_1514]4) наличие офисной мебели;
[bookmark: sub_15141][bookmark: sub_1515]5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
[bookmark: sub_15151][bookmark: sub_1516]6) возможность копирования документов.
[bookmark: sub_15161]Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
17. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:
1) условия для беспрепятственного доступа в здание, а также к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории помещения, входа в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выхода из него, в том числе с помощью специалистов государственных учреждений, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории предоставления муниципальной услуги;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";
7) оказание специалистами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
18. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
[bookmark: sub_1521]
Подраздел 9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10161][bookmark: sub_161]19. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами через многофункциональные центры государственных и муниципальных услуг;
простота и ясность изложения информационных документов;
наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
высокая культура обслуживания заявителей;
обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;
отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10091][bookmark: sub_92]20. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в установленном порядке), а также через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет следующие документы:.
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в Приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
3) Согласие залогодержателя земельного участка. 
Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы и информацию в Администрацию или МФЦ. 
22. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления, других подведомственных им организациях.

Подраздел 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10101]24  Основаниями для отказа в прием документов являются:
[bookmark: sub_1041]1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати). 
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

[bookmark: sub_10111]Подраздел 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10112]25. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
26. Основанием для отказа предоставлении муниципальной услуги является:
1) в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации:
границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости";
на земельный участок не зарегистрировано право государственной собственности;
в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
в отношении земельного участка отсутствует градостроительный план земельного участка, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 
в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса;
земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации;
земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой;
в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
2) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.


Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: sub_3001][bookmark: sub_1017]Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).

[bookmark: sub_10171]27. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:
[bookmark: sub_1711][bookmark: sub_172]1) прием заявления и регистрация заявления и документов;
[bookmark: _Hlk202970638]2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
3) рассмотрение документов, принятие решения;
4) выдача результата заявителю;
6) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

[bookmark: sub_1731][bookmark: sub_1018]Подраздел 2. Прием заявления и регистрация заявления и документов

[bookmark: sub_10181][bookmark: sub_181][bookmark: sub_1811][bookmark: sub_182]28. Основанием для начала административной процедуры (действия) является подача заявителем в установленном порядке заявления на имя Главы Ичалковского муниципального района (далее – Глава) по образцу (приложение№3) с документами, указанными в пункте 21, 22 настоящего Административного регламента.
29. Заявители вправе представить документы, указанные в пункте 21, 22 настоящего Административного регламента, следующими способами:
посредством личного обращения;
через законного представителя;
по почте;
через МФЦ;
в электронном виде.
Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности у заявителя предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.
При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логическая проверка заявления, оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подразделом 11 раздела 2 Административного регламента. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
В ходе регистрации поступивших документов Заявителя осуществляется проверка усиленной квалифицированной электронной подписи на соответствие требованиям Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.
После принятия заявления специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, статус заявления в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса "Принято".
При поступлении документов Заявителя в форме электронного документа в течение 1 рабочего дня, следующего за днем их поступления, специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, осуществляет регистрацию поступивших документов Заявителя.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.
30. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 21, 22 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
В случае установления оснований, указанных в подразделе 11 раздела 2 Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет Заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.
6) По окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.
7) Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
31. При обращении заявителя или его представителя в МФЦ сотрудник МФЦ проверяет заявление и прилагаемые документы на комплектность, а также соответствие требованиям к документам, установленным в подразделе 10 раздела 2 Административного регламента. При отсутствии оснований, указанных в подразделе 11 раздела 2 Административного регламента, специалист МФЦ регистрирует заявление в автоматизированной информационной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (АИС МФЦ) и вручает заявителю уведомление о приеме заявления.
В случае несоответствия требованиям к документам, установленным в подразделе 11 раздела 2 Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, указанные в подразделе 10 раздела 2 Административного регламента, специалист МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления, сообщает о выявленных замечаниях и предлагает их устранить.
Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя в МФЦ не должно превышать 15 минут.
После регистрации специалист МФЦ передает документы в Администрацию.
32. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
33. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.
34. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение Главе.
[bookmark: sub_183]Специалист ответственный за прием и регистрацию документов в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы начальнику управления.
[bookmark: sub_1841][bookmark: sub_185]35. Результатом административной процедуры является получение заявления начальником управления.

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

36. Юридическим фактом для начала административного действия является поступление заявления и документов в Администрацию.
Регистрация заявления осуществляются Ответственным должностным лицом Администрации в межведомственной системе электронного документооборота и автоматизированного делопроизводства Республики Мордовия в день поступления.
37. В течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления гражданина в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" начальник управления,  подготавливает и направляет межведомственный запрос:
в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия о представлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия о предоставлении выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
в органы исполнительной власти Республики Мордовия, органы местного самоуправления - в целях получения информации и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.
38. Начальник управления приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.
39. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

[bookmark: sub_10191][bookmark: sub_191]Подраздел 4. Рассмотрение документов, принятие решения 

40. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие у начальника управления, всех необходимых документов и сведений.  После получения запрашиваемых сведений начальник управления проводит экспертизу сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, включая полученных в рамках межведомственного взаимодействия сведений, по результатам которой принимает одно из следующих решений:
[bookmark: _Hlk207033089]- о подготовке распоряжения Администрации Ичалковского муниципального района о проведении аукциона;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, указанных в пункте 26 Административного регламента.
41. Начальник управления обеспечивает согласование проекта распоряжения Администрации о проведении аукциона в установленном порядке и подписывает Главой. После подписания начальник управления осуществляет организацию и проведения аукциона по продаже земельного участка или права заключения договора аренды земельного участка в соответствие с Земельным кодексом Российской Федерации.
Начальник управления направляет Заявителю уведомление о проведении аукциона согласно приложению 4 Административного регламента.
42. В случае если при проведении экспертизы сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, включая сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия установлены основания, указанные в пункте 26 Административного регламента, начальник управления оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на причину отказа.
Проект письма подписывается Главой, после чего направляется в течение 5 рабочих дней со дня его принятия заявителю или передается в МФЦ для выдачи заявителю.
43. Срок рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, включая полученных в рамках межведомственного взаимодействия сведений, с момента поступления заявления, составляет 30 календарных дней. 
В рамках исполнения указанных в настоящем пункте Административного регламента действий, связанных, в том числе, с использованием пространственных данных, допускается использование федеральной государственной географической информационной системы, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных

Подраздел 5. Выдача результата заявителю
 
44. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
45. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го рабочего дня после его получения.
46. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 2-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
47. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 2-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.
48. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Подраздел 6. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

49. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, по форме согласно приложению N 6 к Административному регламенту, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.
50. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации Администрацией обращения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
51. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Критерием принятия решения является выявление в указанных документах несоответствий документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
52. Результатом административной процедуры является исправление допущенных специалистом Администрации опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
53. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками Управления, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется начальником Управления.
54. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за прием и регистрацию документов, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется руководителем аппарата Администрации Ичалковского муниципального района.
55. Специалисты Управления, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
56. Ответственность специалистов Управления закрепляется в их должностных инструкциях.
57. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
58. Несоблюдение требований настоящего Административного регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
59. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
60. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).
61. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
 
62. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
 
63. Жалоба подается в Администрацию, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностного лица, может быть подана через «МФЦ», официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами Администрации.
64. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
65. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется электронным способом);
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
66. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
67. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
68. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае если жалоба была направлена электронным способом, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
69. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
70. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.
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Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Ичалковского муниципального района
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская, д. 62.

	8 (83433) 2-15-75;
8 (83433) 3-01-86;

	понедельник - четверг: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
пятница: с 8.00 ч. до 16.00 ч.
обеденный перерыв: с 12.00 ч. до 13.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	адрес электронной почты: ich_administration@ichalki.e-mordovia.ru.
Интернет-сайт: ichalki.gosuslugi.ru



	Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия «МФЦ»
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская,  д. 60
	 8-(834-33) 2-19-02
	вторник: с 08.00 ч. до 20.00 ч.
среда - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
суббота: с 08.00 ч. до 13.00 ч.
обеденный перерыв: с 13.00 ч. до 14.00 ч.
выходные дни: понедельник, воскресенье.

------------------------
[bookmark: sub_10100]* Прием заявлений и документов от заявителей прекращается за 30 минут до окончания рабочего времени
	Интернет-сайт: https://mfc13.ru/
адрес электронной почты: ichalkimfc@mail.ru.

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг"
	
	
	
	www.gosuslugi.ru
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Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года);
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ ("Российская газета", 30 октября 2001 года, N 211-212);
Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29 октября 2001 года, N 44, ст. 4148);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 29 июля 2006 года, N 165);
Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности" ("Собрание законодательства РФ", 30 июля 2007 года, N 31, ст. 4017);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, ст. 4179);
Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" ("Российская газета", 17 июля 2015 года, N 156, "Собрание законодательства РФ", 20 июля 2015 года, N 29 (часть I), ст. 4344).


Приложение 3
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»
  Главе ______
                                                    муниципального района
                                          _______________________________
                                               (наименование организации)
                                          _______________________________
                                              (Ф. И. О. полностью, адрес,
                                              паспортные данные, телефон)
                                           ______________________________
                                                (адрес электронной почты)

Заявление
об организации аукциона на право заключения договора аренды
или купли-продажи земельного участка
     
Прошу организовать  аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи земельного участка из земель _________ с кадастровым номером ________________, площадью ________ кв. м, расположенного по адресу: ________________________ с целью использования земельного участка ____________
__________________________________________________________________________
(цель использования земельного участка)
Приложения:
Дата _________________________
Подпись ______________________


Приложение 4
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Форма
уведомления о проведении аукциона
Уведомление о проведении аукциона
     На Ваше обращение от ____________ N ____________________ сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером ______________, площадью      _______ кв. м,   расположенный   по адресу: __________________________, категория земель ___________, вид разрешенного использования ________________________, будет реализован  на торгах, проводимых в  форме аукциона по продаже     (права   аренды/права собственности).  Дата  окончания приема   заявок _______________________, _________________,   дата   аукциона __________________.  Для  участия  в аукционе   Вам     необходимо подать соответствующую заявку. Место приема /подачи заявок _______________________.
     Организатор торгов ______________, начальная цена _________________, шаг  аукциона  ___________________,  размер  задатка ___________________, порядок     внесения     и         возврата задатка ____________________, дополнительная информация ___________________.
     _______________     _____________   ________________________________
        (должность)                  (подпись)      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))



Приложение 5
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Форма
решения об отказе в предоставлении услуги
                                   ______________________________________
                                   (наименование уполномоченного органа)
                                   Кому: ________________________________
                                   Контактные данные: ___________________
                                   ______________________________________
Решение
об отказе в предоставлении услуги
     По результатам рассмотрения заявления по услуге    "Предоставление в
собственность, аренду земельных участков, находящихся  в  государственной
собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах " от _____________ N ______ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в  предоставлении услуги, по следующим основаниям: ________________________________________
Дополнительно информируем: _____________________________________________.
     Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении   услуги
после устранения указанных нарушений.
     Данный отказ может быть обжалован в    досудебном   порядке    путем
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги,    а
также в судебном порядке.
     _______________     _____________   ________________________________
        (должность)        (подпись)   (фамилия, имя, отчество (последнее
                                                   - при наличии))

Приложение 6
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Ичалковского муниципального района, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

Главе Ичалковского
                                                    муниципального района
                                          _______________________________
                                               (наименование организации)
                                          _______________________________
                                              (Ф. И. О. полностью, адрес,
                                              паспортные данные, телефон)
                                           ______________________________
                                                (адрес электронной почты)

Форма заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

     Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в __________________________
_____________________________________________________________________.
     указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным
органом в результате предоставления муниципальной услуги
     Приложение (при наличии): _________________________________________.
     прилагаются  материалы,  обосновывающие  наличие  опечатки  и  (или)
ошибки

     Подпись заявителя ____________________
     Дата ________________________

