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В  Е  С  Т  Н  И  К
№ 43
 



   

Вторник, 18 ноября 2025 года
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

от
    17.11.2025 

                               № 642

с. К е м л я 

Об утверждении Порядка обеспечения бесплатным питанием обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района Республики Мордовия из многодетных семей

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 9.1 Закона Республики Мордовия от 8 августа 2013 г. № 53-З «Об образовании в Республике Мордовия», Закона Республики Мордовия от 05.11.2025 года № 56-З «О внесении изменений в отдельные законы Республики Мордовия», в целях социальной поддержки детей из многодетных семей постановляю:

1. Утвердить Порядок обеспечения бесплатным питанием обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района Республики Мордовия из многодетных семей.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Начальника Финансового управления администрации Ичалковского муниципального района Республики Мордовия – Чекушкину Е.А. и на Начальника Управления образования администрации Ичалковского муниципального района Республики Мордовия – Арбузову Н.А.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 декабря 2025 года, после его официального опубликования (обнародования).

Глава Ичалковского 

муниципального района                                         В.Г. Дмитриев

	Об утверждении Порядка обеспечения бесплатным питанием обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района Республики Мордовия из многодетных семей

О внесении изменений в Муниципальную программу «Развитие образования в Ичалковском муниципальном районе
О внесении изменений в постановление администрации Ичалковского муниципального района «Об установлении стоимости питания обучающихся, получающих начальное общее, основное общее и среднее общее образование в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района Республики Мордовия на 2025 год»

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района»

О внесении изменений в Административный регламент по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
О внесении изменений в Административный регламент по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время
О признании утратившими силу некоторых постановлений Администрации Ичалковского муниципального района 
Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов»
Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ичалковского муниципального района государственной услуги «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ичалковского муниципального района государственной услуги «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»


Утвержден

постановлением администрации

Ичалковского муниципального района

от 17.11.2025 № 642

Порядок
обеспечения бесплатным питанием обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района из многодетных семей

1. Общие положения

1. Настоящий Порядок регулирует вопросы предоставления меры социальной поддержки многодетным семьям в виде обеспечения бесплатным питанием за счет бюджетных ассигнований республиканского бюджета Республики Мордовия (далее - бесплатное питание) обучающихся из многодетных семей, осваивающих основные общеобразовательные программы - образовательные программы основного общего и среднего общего образования в муниципальных образовательных учреждениях Ичалковского муниципального района.

2. Обеспечение бесплатным питанием обучающихся из многодетных семей носит заявительный характер.

3. Организация бесплатного питания обучающихся осуществляется образовательной организацией.

Бесплатное питание осуществляется в соответствии с нормами, установленными санитарно-эпидемиологическими требованиями к организации общественного питания детей.

2. Порядок предоставления бесплатного питания обучающимся в муниципальных образовательных организациях

4. Право на получение бесплатного питания имеют обучающиеся из многодетных семей, осваивающие основные общеобразовательные программы - образовательные программы основного общего и среднего общего образования в муниципальных образовательных учреждениях Ичалковского муниципального района (далее - обучающиеся, образовательная организация), у которых хотя бы один из родителей, приемных родителей, усыновителей, опекун (попечитель) является гражданином Российской Федерации, проживающим на территории Республики Мордовия.

5. Питание обучающимся предоставляется один раз в день в виде завтрака или обеда в зависимости от режима обучения.

6. Питание предоставляется обучающимся в день посещения ими занятий, предусмотренных учебным планом образовательной организации, не имеющим право на предоставление бесплатного питания в соответствии с федеральным законодательством и (или) законодательством Республики Мордовия по иным основаниям, на период предоставления многодетной семье мер социальной поддержки.

За дни непосещения обучающимся занятий в образовательной организации, в том числе включая выходные, праздничные и каникулярные дни, установленные распорядительным актом образовательной организации, питание не предоставляется.

7. Замена бесплатного питания денежной компенсацией не предусмотрена.

3. Порядок обращения за получением бесплатного питания в муниципальные общеобразовательные учреждения Ичалковского муниципального района

8. Для получения меры социальной поддержки родители (законные представители) или обучающийся, приобретший дееспособность в полном объеме в соответствии с законодательством Российской Федерации (лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации) (далее - заявитель), обращаются в образовательную организацию по месту обучения с заявлением о предоставлении бесплатного питания по форме согласно приложению, к настоящему Порядку.

9. Для обеспечения бесплатным питанием заявитель подает в образовательную организацию следующие документы:

копию документа, удостоверяющего личность (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, то дополнительно представляются документы, удостоверяющие статус и полномочия представителя);

заявление об обеспечении бесплатным питанием обучающегося (далее - заявление) в соответствии с формой приложения к настоящему Порядку;

удостоверение либо штриховой код (QR-код), подтверждающие статус многодетной семьи в Российской Федерации.

Подтверждение заявителем статуса многодетной семьи, осуществляется в соответствии с Порядком подтверждения статуса многодетной семьи в Российской Федерации по месту требования с использованием сведений, предусмотренных пунктом 3 распоряжения Правительства Российской Федерации, от 29.06.2024 № 1725-р, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 27.09.2024 № 513 (далее - Порядок подтверждения статуса многодетной семьи).

10. Заявителем могут быть предоставлены как подлинники, так и надлежащим образом заверенные копии документов. При отсутствии надлежащего заверения вместе с копиями предоставляются оригиналы документов. В случае предъявления заявителем подлинников документов копии документов заверяются уполномоченным лицом образовательной организации, принимающим документы.

11. Документы регистрируются образовательной организацией в день их представления заявителем.

12. Основаниями для отказа в обеспечении бесплатным питанием обучающегося являются:

непредставление или представление документов, указанных в пункте 9 настоящего Порядка, не в полном объеме;

представление заявителем документов, указанных в пункте 9 настоящего Порядка, содержащих недостоверные сведения;

отсутствие правовых оснований для предоставления бесплатного питания;

предоставление обучающемуся бесплатного питания в соответствии с федеральным законодательством и (или) законодательством Республики Мордовия по иным основаниям.

13. Заявитель вправе повторно подать документы, указанные                            в пункте 9 настоящего Порядка, после устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения об отказе в обеспечении бесплатным питанием обучающегося.

14. Заявление предоставляется один раз в год в течение всего периода обучения, обучающегося в образовательной организации. Обстоятельства, дающие право на меру социальной поддержки (статус семьи), определяются по состоянию на день обращения за ее предоставлением.

15. Заявитель несет ответственность за своевременность, достоверность и полноту предоставляемых в адрес образовательной организации сведений и документов, являющихся основанием для предоставления меры социальной поддержки.

16. Решение о предоставлении бесплатного питания принимается образовательной организацией в форме распорядительного акта образовательной организации в течение 3 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Порядка. О принятом решении о предоставлении бесплатного питания образовательная организация письменно уведомляет заявителя.

17. Питание предоставляется со дня, следующего за днем принятия решения об обеспечении питанием.

18. Обеспечение обучающегося питанием прекращается при наступлении следующих обстоятельств:

прекращение образовательных отношений между обучающейся и образовательной организацией;

утрата семьей статуса многодетной семьи;

утрата права у обучающегося на обеспечение питанием в соответствии с Законом Республики Мордовия от 8 августа 2013 г. № 53-З «Об образовании в Республике Мордовия», настоящим Порядком.

19. Решение о прекращении обеспечения обучающегося питанием принимается образовательной организацией в форме распорядительного акта образовательной организации:

в день наступления основания, предусмотренного абзацем вторым пункта 18 настоящего Порядка;

в день поступления в образовательную организацию устной или письменной информации в случае, предусмотренном абзацем третьим пункта 18 настоящего Порядка.

20. Обеспечение обучающегося питанием прекращается со дня, следующего за днем принятия образовательной организацией соответствующего решения. Заявитель уведомляется о принятии решения о прекращении предоставления меры социальной поддержки в письменной форме.

21. Заявитель обязан в течение 3 рабочих дней со дня наступления обстоятельства, указанного абзаце третьем пункта 18 настоящего Порядка, устно или письменно информировать образовательную организацию о наступлении такого обстоятельства.

22. Для организации предоставления питания образовательная организация:

формирует списки обучающихся;

обеспечивает информирование заявителей о порядке и условиях предоставления питания;

принимает документы, указанные в пункте 9 настоящего Порядка, обеспечивает их хранение;

обеспечивает составление и представление в Министерство образования Республики Мордовия отчетности по предоставлению питания.

23. Финансовое обеспечение расходов на предоставление бесплатного питания обучающимся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района из многодетных семей осуществляется путем предоставления субвенции бюджету Ичалковского муниципального района на осуществление государственных полномочий Республики Мордовия по организации предоставления обучающимся в муниципальных общеобразовательных организациях Республики Мордовия из многодетных семей питания с освобождением от оплаты его стоимости в объеме, установленном законом Республики Мордовия о республиканском бюджете Республики Мордовия на соответствующий финансовый год и плановый период на основании закона Республики Мордовия от 28 ноября 2005 г. № 87-З «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями в сфере социальной поддержки отдельных категорий населения, проживающего в Республике Мордовия».

24. Средства на предоставление питания обучающимся являются целевыми и не могут быть использованы по иному назначению. За целевое использование средств, предусмотренных на предоставление бесплатного питания, ответственность несет руководитель образовательной организации.

4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения

26. Все решения, действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение

к Порядку обеспечения бесплатным питанием обучающихся в муниципальных общеобразовательных организациях _______________________________ муниципального района Республики Мордовия из многодетных семей
                                                                    ФОРМА

                            Директору

                            ___________________________________________

                               (наименование образовательной организации)

                           от ___________________________________________

                                                  



    (фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)

                            ___________________ серия _____________ номер

                                   (документ, удостоверяющий личность)

                          _______________ дата выдачи ___________________

                           выдан ________________________________________

                           адрес места жительства (пребывания)

                           ______________________________________________

                           Номер телефона _______________________________

Заявление

о предоставлении меры социальной поддержки

многодетной семье

     Прошу предоставлять моей семье меру социальной поддержки в виде бесплатного питания для обучающихся по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в дни посещения учебных занятий

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), дата рождения)

     Обязуюсь незамедлительно извещать о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение предоставления меры социальной поддержки.

     К заявлению прилагаю следующие документы (копии документов):

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

     Подтверждаю согласие на обработку указанных в настоящем заявлении персональных данных.

Дата подачи заявления _______________ Подпись заявителя ________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

от 17.11.2025                                                            № 643

с. К е м л я 

О внесении изменений в Муниципальную программу «Развитие образования в Ичалковском муниципальном районе»
В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в целях обеспечения единой государственной политики в развитии образования на территории Ичалковского муниципального района постановляю:

1. Внести в Муниципальную программу «Развитие образования в Ичалковском муниципальном  районе», утвержденную постановлением администрации Ичалковского муниципального района от 01.03.2019г. № 65 (с изменениями, внесенными постановлениями администрации Ичалковского муниципального района от 14.06.2019г. № 289, от 18.06.2019г. № 315, от 20.08.2019г. № 474, от 11.10.2019г. № 607, от 25.11.2019г. № 681; от 30.01.2020г. № 33, № 382; от 26.08.2020г. № 382, от 16.11.2020г. № 524, от 16.02.2021г. № 59; от 30.03.2021г. № 142; от 23.06.2021г. № 30; от 23.08.2021г. № 441; от 01.02.2022 г. № 51; от 24.02.2022 г. № 101; от 04.04.2022 г. №173; от 01.08.2022 г. № 496; от 28.06.2023 г. № ​​​282; от 27.12.2023 г. № 636; от 24.04.2024 г. № 181; от 25.04.2024 г. № 183; от 17.10.2024 г. № 649; 24.10.2024 г. № 665; № 649; 09.01.2025 г. № 2; 19.08.2025 г. № 449; 23.09.2025 г. № 525), следующие изменения:

Раздел Х изложить в следующей редакции:
«Раздел Х «Обеспечение горячим качественным питанием обучающихся общеобразовательных организаций»

Задачи:

1) обеспечение горячим качественным питанием всех обучающихся общеобразовательных организаций;

2) во исполнении поручения Президента Российской Федерации от 24 января 2020 г. N Пр-113 п. организовать бесплатное здоровое горячее питание для обучающихся, осваивающих образовательные программы начального общего образования, создание в общеобразовательных организациях инфраструктуры, необходимой для организации бесплатного здорового горячего питания, в том числе оснащение их соответствующим оборудованием, а также снабжение качественными продуктами;

3) предоставление обучающимся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района из малоимущих семей питания с освобождением от оплаты его стоимости;

4)  обеспечение бесплатным горячим качественным питанием 100% обучающихся с ограниченными возможностями здоровья в общеобразовательных организациях Ичалковского муниципального района Республики Мордовия, в том числе обучающихся на дому;

5) обеспечение бесплатным горячим качественным питанием обучающихся, получающих начальное общее образование, основное общее и среднее общее образование, посещающих группу продленного дня, группу кратковременного пребывания в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района Республики Мордовия из семей мобилизованных, со дня убытия одного из родителей на пункт сбора и в период прохождения военной службы по мобилизации, после ее завершения и из семей, заключивших контракт на военную службу;

6) на основании Закона Республики Мордовия от 05.11.2025 года № 56-З  «О внесении изменений в отдельные законы Республики Мордовия» предоставить бесплатное питание обучающимся в 5 – 11 классах муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района из многодетных семей;

7)  дальнейшее совершенствование материально-технической базы школьных столовых;

8)  обеспечение участия родительского и общественного контроля за организацией горячего питания обучающихся в общеобразовательных организациях;

9)  внедрение в общеобразовательных организациях системы контроля качества пищевых продуктов, включая периодические лабораторные исследования».

10) порядок обеспечения бесплатным питанием обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района Республики Мордовия из многодетных семей утвержден постановлением администрации Ичалковского муниципального района.».

2. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Начальника Финансового управления администрации Ичалковского муниципального района Чекушкину Е.А. и на Начальника Управления образования администрации Ичалковского муниципального района Арбузову Н.А.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования). 

Глава Ичалковского 

муниципального района                                                       В.Г. Дмитриева
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

от
   17.11.2025                     


                               № 644

с. К е м л я 

О внесении изменений в постановление администрации Ичалковского муниципального района 
«Об установлении стоимости питания обучающихся, получающих начальное общее, основное общее 
и среднее общее образование в муниципальных общеобразовательных учреждениях
Ичалковского муниципального района Республики Мордовия на 2025 год»
Постановляю:

1. Внести в постановление администрации Ичалковского муниципального района «Об установлении стоимости питания обучающихся, получающих начальное общее, основное общее и среднее общее образование в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района Республики Мордовия на 2025 год» от 09.01.2025 г. № 1, изменения, изложив подпункт 2 пункта 1 в следующей редакции:

«2) стоимость одноразового питания для обучающихся, получающих основное общее и среднее общее образование, в том числе для обучающихся из малоимущих семей, многодетных семей в муниципальных общеобразовательных учреждениях Ичалковского муниципального района Республики Мордовия в сумме 95 руб. 00 коп. в день;».

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Начальника Финансового управления администрации Ичалковского муниципального района Республики Мордовия – Чекушкину Е.А. и на Начальника Управления образования администрации Ичалковского муниципального района Республики Мордовия – Арбузову Н.А.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 декабря 2025 года, после его официального опубликования (обнародования).

Глава Ичалковского 

муниципального района                                                  В.Г. Дмитриева

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

с. К е м л я 

от
 17.11.2025                                                              № 645

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района».
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

Глава Ичалковского

муниципального района                                                 В.Г. Дмитриева

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Ичалковского муниципального района
от 17.11.2025 г. № 645 
Административный регламент

предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района (далее - Администрация) муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются физические и юридические лица.

3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги

4. Заявление с прилагаемыми к нему документами может быть подано Заявителем в Администрацию, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал).

В соответствии с соглашением о взаимодействии прием документов от Заявителей также осуществляют многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ичалковского муниципального района через структурное подразделение - управление образования администрации Ичалковского муниципального района (далее – Управление).

 Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

7. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:
1) Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия МФЦ (далее - МФЦ);
2) муниципальными образовательными организациями подведомственными управлению образования администрации Ичалковского муниципального района;

3) иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- получение письма с информацией об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района;

- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с даты регистрации Заявления.

Подраздел 5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Подраздел 6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Подраздел 7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

12. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.

13. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

Подраздел 8. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

14. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации, МФЦ.

Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.

Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

1) наличие средств пожаротушения;

2) наличие телефона;

3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений управления, указанием времени приема специалистами управления, перерыва на обед, технического перерыва;

4) наличие офисной мебели;

5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

6) возможность копирования документов.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.

Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

15. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа в здание, а также к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории помещения, входа в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выхода из него, в том числе с помощью специалистов государственных учреждений, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории предоставления муниципальной услуги;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

7) оказание специалистами ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Подраздел 9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

16. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами через многофункциональные центры государственных и муниципальных услуг;

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

высокая культура обслуживания заявителей;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет: 

1) заявление о предоставлении Услуги по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему Административному регламенту;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени (при необходимости).

18. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;

2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати). 

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют. 

21. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;

2) отзыв документов заявителем.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

22. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

1) прием заявления и регистрация заявления и документов;

2) рассмотрение документов, подготовка письма с информацией об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача результата заявителю;
4) порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Подраздел 2. Прием заявления и регистрация заявления и документов

23. Основанием для начала административной процедуры (действия) является подача заявителем в установленном порядке заявления в Администрацию с документами, указанными в пункте 17 настоящего Административного регламента.

24. Заявители вправе представить документы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента, следующими способами:

посредством личного обращения;

через законного представителя;

по почте;

через МФЦ;

в электронном виде.

Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности у заявителя предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логическая проверка заявления, оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

В ходе регистрации поступивших документов Заявителя осуществляется проверка усиленной квалифицированной электронной подписи на соответствие требованиям Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

После принятия заявления специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, статус заявления в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса "Принято".

При поступлении документов Заявителя в форме электронного документа в течение 1 рабочего дня, следующего за днем их поступления, специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, осуществляет регистрацию поступивших документов Заявителя.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

25. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет Заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

26. При обращении заявителя или его представителя в МФЦ сотрудник МФЦ проверяет заявление и прилагаемые документы на комплектность, а также соответствие требованиям к документам, установленным в пункте 17 настоящего Административного регламента. При отсутствии оснований, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ регистрирует заявление в автоматизированной информационной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (АИС МФЦ) и вручает заявителю уведомление о приеме заявления.

В случае несоответствия требованиям к документам, установленным в пункте 17 настоящего Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления, сообщает о выявленных замечаниях и предлагает их устранить.

Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя в МФЦ не должно превышать 15 минут.

После регистрации специалист МФЦ передает документы в Администрацию.

27. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

28. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

29. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение начальнику управления.

Специалист ответственный за прием и регистрацию документов в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы начальнику управления.

30. Результатом административной процедуры является получение заявления начальником управления.

Подраздел 3. Рассмотрение документов, подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка

31. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное начальником управления заявление с прилагаемыми к нему документами.

32. После получения запрашиваемых сведений начальник управления проводит экспертизу сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, по результатам которой подготавливается проект письма с информацией об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах, учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках или письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

33. Срок рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, с момента поступления заявления, составляет 3 рабочих дней. 

34. Результатом административной процедуры (действия) является письмо с информацией об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах, учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках или письменный отказ в предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю
 
35. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
36. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го рабочего дня после его получения.
В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 2-х дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
37. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 1-го дня после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

38. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через Единый портал, Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации.

39. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем письма с информацией об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах, учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Ичалковского муниципального района либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

40. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, по форме согласно приложению N 4 к Административному регламенту, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.

41. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации Администрацией обращения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

42. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Критерием принятия решения является выявление в указанных документах несоответствий документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

43. Результатом административной процедуры является исправление допущенных специалистом отдела опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
44. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками отдела, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется специалистом отдела.
45. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за прием и регистрацию документов, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется первый заместитель Главы администрации Ичалковского муниципального района.
46. Специалисты Управления, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
47. Ответственность специалистов управления закрепляется в их должностных инструкциях.
48. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
49. Несоблюдение требований настоящего Административного регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
50. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
51. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).
52. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
 
53. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
 
54. Жалоба подается в Администрацию, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации ее должностного лица, может быть подана через «МФЦ», официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами Администрации.
55. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
56. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется электронным способом);
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
57. Жалоба, поступившая в Администрации, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
58. По результатам рассмотрения жалобы Администрации принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
59. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае если жалоба была направлена электронным способом, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
60. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
61. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.
 
Приложение 1
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района»
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Ичалковского муниципального района
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская, д. 62.

	8 (83433) 2-15-75;
8 (83433) 3-01-86;

	понедельник - четверг: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
пятница: с 8.00 ч. до 16.00 ч.
обеденный перерыв: с 12.00 ч. до 13.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	адрес электронной почты: ecichal@mail.ru.
Интернет-сайт: www.ichalkirm.ru.


	Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия «МФЦ»
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская,  д. 60
	 8-(834-33) 2-19-02
	вторник: с 08.00 ч. до 20.00 ч.
среда - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
суббота: с 08.00 ч. до 13.00 ч.
обеденный перерыв: с 13.00 ч. до 14.00 ч.
выходные дни: понедельник, воскресенье.
------------------------

* Прием заявлений и документов от заявителей прекращается за 30 минут до окончания рабочего времени
	Интернет-сайт: https://mfc13.ru/
адрес электронной почты: ichalkimfc@mail.ru.

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг"
	
	
	
	www.gosuslugi.ru

	Муниципальное общеобразовательное  бюджетное учреждение «Ичалковская средняя общеобразовательная школа»
	431655, Республика Мордовия, Ичалковский район, с. Ичалки, ул. Школьная, 4 А
	+7 (834) 333-03-17
	понедельник - четверг: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
пятница: с 8.00 ч. до 16.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	Интернет-сайт: 

https://scichalki.gosuslugi.ru/
адрес электронной почты:
sch.ichal@e-mordovia.ru

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Кемлянская средняя общеобразовательная школа»
	431640, Республика Мордовия, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская, 68 а
	+7  (83444)3-02-08 

 +7 (83433) 2-14-78 


	понедельник - пятница: с 8.00 ч. до 16.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	Интернет-сайт: 

https://shkolakemlyanskaya-r13.gosweb.gosuslugi.ru/
адрес электронной почты:
sch.kemlya@e-mordovia.ru

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Оброченская средняя общеобразовательная школа им. Ф.В. Ванина»
	431630, Республика Мордовия, Ичалковский район, с. Оброчное, ул. Ленина, 106
	8(83433)2-93-37
	понедельник - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	Интернет-сайт: 

https://shkolaobrochenskaya-r13.gosweb.gosuslugi.ru/
адрес электронной почты: sch.obroch@e-mordovia.ru

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Рождественская средняя общеобразовательная школа»
	431658, Республика Мордовия, Ичалковский район, с. Рождествено, ул. Первомайская, 6 
	8 (83433) 28517
	понедельник - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	Интернет-сайт: https://shkolarozhdestvenskaya-r13.gosweb.gosuslugi.ru/
адрес электронной почты:
sch.rozhdest@e-mordovia.ru

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Б-Сыресевская средняя общеобразовательная школа» 
	431662, Республика Мордовия, Ичалковский район, с. Береговые Сыреси, ул. Советская, 7 Б
	Телефон: +7 (834)33 2-53-84

Факс: +7(834)33 2-53-84


	понедельник - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	Интернет-сайт: 

https://shkolaberegovosyresevskaya-r13.gosweb.gosuslugi.ru/
адрес электронной почты:
sch.bsirev@e-mordovia.ru

	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Смольненская основная общеобразовательная школа»
	431660, Республика Мордовия, Ичалковский район, п. Смольный, ул. Школьная, д. 1 А 
	+7 (83433) 2-73-44
	понедельник - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	Интернет-сайт: 

https://shkolasmolnenskaya-r13.gosweb.gosuslugi.ru/
адрес электронной почты:
sch.smol@e-mordovia.ru


Приложение 2
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района»
Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 8 октября 2003 года, N 202);

Федеральный закон от 20 марта 2025 г. N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти";

Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 29 июля 2006 года, N 165);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 21.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53).

Приложение 3
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района»
      Главе Ичалковского муниципального района 

_____________________________________________

      от ________________________________

      (ФИО заявителя)

      Адрес регистрации:

    _____________________________

_____________________________

      Адрес проживания:

      _____________________________

_____________________________

      (документ, удостоверяющий личность заявителя

      (N, серия, дата выдачи, кем выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в (нужное подчеркнуть) ____________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

Информацию прошу представить в виде _____________________ (лично, по почте, по электронной почте, через Интернет-сайт и др.)

Дата __________                                   Подпись ______________

Тел: _________________________

Я, __________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) настоящим заявлением выражаю свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет».

 «______» _________________202__ г. ___________________ 

                                                                             (подпись)

Приложение 4
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территории Ичалковского муниципального района»
      Главе Ичалковского муниципального района 

___________________________________

___________________________________

                                  (Ф.И.О. заявителя)

                              ___________________________________

Форма заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

     Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _____________________________________

______________________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги)

     Приложение (при наличии): ______________________________________________________________________________.

    (прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

     Подпись заявителя ____________________     Дата ________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

с. К е м л я 

от
 17.11.2025                                                             № 646

О внесении изменений в Административный регламент 

по переводу жилого помещения в нежилое помещение и 

нежилого помещения в жилое помещение

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг постановляю:
1. Внести в Административный регламент по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, утвержденный постановлением администрации Ичалковского муниципального района от 08.08.2014 г. 519 (с изменениями, внесенными постановлением Администрации Ичалковского муниципального района от 05.02.2016г. № 93), следующие изменения:

1) пункт 7 изложить в следующей редакции:

 «7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 13 рабочих дней с даты регистрации Заявления.»;
2) подпункты 1 и 2 пункта 8 изложить в следующей редакции:

«1) Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия МФЦ (далее - МФЦ);

2) Управление Росреестра по Республике Мордовия;»;
3) подраздел 3 раздела 1 признать утратившим силу;

4) в пункте 11 слова «Советская, д. 54» заменить словами «Советская, д. 60»;

5) пункт 17 изложить в следующей редакции:
«17. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в установленном порядке), а также через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет следующие документы:

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.»;

6) пункт 18 признать утратившим силу;

7) пункт 19 изложить в следующей редакции:

«19. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 3 и 4 пункта 17 настоящего Административного регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные пунктом 2 пункта 17 настоящего Административного регламента. Для рассмотрения заявления о переводе помещения орган, осуществляющий перевод помещений, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.»;

8) пункт 24 изложить в следующей редакции:

«24. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставления определенных пунктом 17 настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) поступления в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 17 настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 17 настоящего Административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса условий перевода помещения;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.»;

9) пункт 35 изложить в следующей редакции:

«35. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, МФЦ по месту жительства (месту фактического проживания, месту пребывания) с письменным заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 17, а при желании заявителя всех или некоторых документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала или по почте.»;

10) в пункте 45 после слов «(для недвижимого имущества)» дополнить словами «план переводимого помещения с его техническим описанием, поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение»;

11) в пункте 51 слова «5 дней» заменить словами «3 рабочих дней»;

12) в пункте 60 слова «30 дней» заменить словами «8 рабочих дней»;

13) в пункте 65 слова «пунктом 19» заменить словами «подпунктом 5 пункта 17»;

14) пункт 66 изложить в следующей редакции:

«66. По окончании указанных в пункте 65 настоящего Административного регламента переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ заявитель направляет уведомление о завершении указанных переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ в орган, осуществляющий перевод помещений, по месту нахождения переводимого помещения непосредственно либо через МФЦ. В случае перепланировки помещения к такому уведомлению прилагается технический план помещения, в отношении которого осуществлена перепланировка, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», а также в таком уведомлении указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество. Завершение указанных в пункте 65 настоящего Административного регламента переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной органом, осуществляющим перевод помещений (далее - акт приемочной комиссии). Утверждение акта приемочной комиссии осуществляется в срок, не превышающий пятнадцати дней со дня получения органом, осуществляющим перевод помещений, указанного в настоящей части уведомления. Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, для осуществления которого требовалось проведение переустройства и (или) иных работ в соответствии с документом, подтверждающим принятие решения о переводе помещения, считается оконченным со дня внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о назначении помещения. Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, для осуществления которого требовалось проведение перепланировки в соответствии с документом, подтверждающим принятие решения о переводе помещения, считается оконченным со дня внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о границах и (или) площади и назначении такого помещения или осуществления государственного кадастрового учета образованных помещений и государственной регистрации права на образованные помещения.»;

15) в тексте слова «МБУ «МФЦ»» заменить словами «МФЦ»;

16) в тексте слова «Глава Администрации»» заменить словами «Глава»;

17) приложение 4 признать утратившим силу.

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

 
 
Глава Ичалковского

муниципального района                                                                    В.Г. Дмитриева

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

с. К е м л я 

от
 17.11.2025                                                № 647

О внесении изменений в Административный регламент по организации отдыха 

и оздоровления детей в каникулярное время
Постановляю:
1. Внести в Административный регламент по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время, утвержденный постановлением администрации Ичалковского муниципального района от 16.12.2022г. № 800 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время», следующие изменения:

1) в пункте 11 слова «10 рабочих дней» заменить словами «5 рабочих дней»;

2) подраздел 5 раздела 2 признать утратившим силу;

3) в пункте 61 слова «в течение пяти рабочих дней» заменить словами «в течение двух рабочих дней»;

4) в пункте 64 слова «пять рабочих дней» заменить словами «два рабочих дня».

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

 
Глава Ичалковского

муниципального района                                                                   В.Г. Дмитриева

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

с. К е м л я 

от
 17.11.2025              



                      № 648

О признании утратившими силу некоторых постановлений 
Администрации Ичалковского муниципального района 
Постановляю:
1. Признать утратившими силу:

1) постановление Администрации Ичалковского муниципального района Республики Мордовия от 8 августа 2014 г. № 522 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

2) пункты 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 23, 30-35 постановления Администрации Ичалковского муниципального района Республики Мордовия от 23.10.2012 г. № 755 «О внесении изменений в отдельные Административные регламенты Администрации Ичалковского муниципального района»;

3) пункты 1, 4 постановления Администрации Ичалковского муниципального района Республики Мордовия от 16.05.2016 г. № 346 «О внесении изменений в некоторые Административные регламенты Администрации Ичалковского муниципального района»;

4) постановление Администрации Ичалковского муниципального района Республики Мордовия от 20.03.2014 г. № 173 «О внесении изменений в некоторые Административные регламенты Администрации Ичалковского муниципального района»;

5) постановление Администрации Ичалковского муниципального района Республики Мордовия от 29.12.2011 № 834 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов».

2 Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).
Глава Ичалковского

муниципального района                                           В.Г. Дмитриева

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

с. К е м л я 

от
  17.11.2025                              


                      № 649

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Выдача архивных справок, заверенных 

копий и выписок из архивных документов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов».

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

Глава Ичалковского

муниципального района                                                                       В.Г. Дмитриева

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Ичалковского муниципального района
от  17.11.2025 г. № 649
Административный регламент

предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Выдача архивных справок, заверенных копий 

и выписок из архивных документов»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района (далее - Администрация) муниципальной услуги «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица (далее - Заявитель).
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги

4. Заявление с прилагаемыми к нему документами может быть подано Заявителем непосредственно в Администрацию, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал).

В соответствии с соглашением о взаимодействии прием документов от Заявителей также осуществляют многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Ичалковского муниципального района через структурное подразделение – отдел бухгалтерии администрации Ичалковского муниципального района (далее –отдел).

7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

8. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:
1) Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия МФЦ (далее - МФЦ);
2) иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

10. Результат предоставления муниципальной услуги является:

1) архивная справка, архивная выписка;

2) заверенная копия архивного документа;

3) письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 16 рабочих дней с даты регистрации Заявления о предоставлении услуги. 

Подраздел 5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Подраздел 6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Подраздел 7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

14. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.

15. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

Подраздел 8. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

16. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации, МФЦ.

Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.

Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

1) наличие средств пожаротушения;

2) наличие телефона;

3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений управления, указанием времени приема специалистами отдела, перерыва на обед, технического перерыва;

4) наличие офисной мебели;

5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

6) возможность копирования документов.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.

Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

17. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа в здание, а также к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории помещения, входа в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выхода из него, в том числе с помощью специалистов государственных учреждений, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории предоставления муниципальной услуги;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

7) оказание специалистами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

18. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Подраздел 9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

19. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами через многофункциональные центры государственных и муниципальных услуг;

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

высокая культура обслуживания заявителей;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в установленном порядке), а также через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет заявление по форме согласно приложению 3.

21. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Подраздел 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22.  Основаниями для отказа в приеме документов является:

1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;

2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати). 

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

24.  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) ответ по существу указанной в запросе темы (вопроса) не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

2) запрос касается темы (вопроса), в отношении которой пользователю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства;

3) отсутствие запрашиваемых документов в муниципальном архиве.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

25. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

1) прием заявления и регистрация заявления и документов;

2) рассмотрение документов, принятие решения;

3) выдача результата Заявителю;

4) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Подраздел 2. Прием заявления и регистрация заявления и документов

26. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя (представителя Заявителя) с пакетом документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента.

27. Заявители вправе представить документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, следующими способами:

посредством личного обращения;

через законного представителя;

по почте;

через МФЦ;

в электронном виде.

Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности у заявителя предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логическая проверка заявления, оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего Административного регламента. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

В ходе регистрации поступивших документов Заявителя осуществляется проверка усиленной квалифицированной электронной подписи на соответствие требованиям Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

После принятия заявления специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, статус заявления в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса "Принято".

При поступлении документов Заявителя в форме электронного документа в течение 1 рабочего дня, следующего за днем их поступления, специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, осуществляет регистрацию поступивших документов Заявителя.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

28. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных пунктом 22 настоящего Административного регламента Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет Заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов по форме согласно приложению N 4 к Административному регламенту, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

29. При обращении заявителя или его представителя в МФЦ сотрудник МФЦ проверяет заявление и прилагаемые документы на комплектность, а также соответствие требованиям к документам, установленным в подразделе 10 раздела 2 настоящего Административного регламента. При отсутствии оснований, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ регистрирует заявление в автоматизированной информационной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (АИС МФЦ) и вручает заявителю уведомление о приеме заявления.

В случае несоответствия требованиям к документам, установленным в подразделе 10 раздела 2 настоящего Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, указанные в  пункте 20 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления, сообщает о выявленных замечаниях и предлагает их устранить.

Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя в МФЦ не должно превышать 15 минут.

После регистрации специалист МФЦ передает документы в Администрацию.

30. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

31. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение Главе.

Специалист ответственный за прием и регистрацию документов в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы специалисту отдела.

32. Результатом административной процедуры является получение поступление заявления и документов в Администрацию.

Подраздел 3. Рассмотрение документов, принятие решения 

33. Юридическим фактом для начала административного действия является поступление заявления и документов заместителю начальника отдела бухгалтерии по архивному делу (далее специалист отдела).

34. Срок рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов с момента поступления заявления, составляет 15 рабочих дней.

35. После получения запрашиваемых сведений специалист отдела Администрации проводит экспертизу сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов и принимает одно из следующих решений:

1) подготавливает проект архивной справки, архивной выписки или копию архивного документа.
2) подготавливает проект письма об отказе в выдачи архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки.

36. Результатом административной процедуры (действия) является принятие решения о подготовке архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки либо об отказе в выдачи архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю
 
37. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
38. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го рабочего дня после его получения.
39. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 2-х дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
40. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 2-х дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

При обращении заявителя за результатом государственной услуги через Единый портал, Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) государственной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации.

41. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем архивной справки, архивной выписки, копии архивного документа либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

42. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.

43. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации Администрацией обращения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

44. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Критерием принятия решения является выявление в указанных документах несоответствий документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

45. Результатом административной процедуры является исправление допущенных специалистом отдела опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
46. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками отдела, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется специалистом отдела.
47. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за прием и регистрацию документов, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется первый заместитель Главы администрации Ичалковского муниципального района.
48. Специалисты отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
49. Ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях.
50. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
51. Несоблюдение требований настоящего Административного регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
52. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
53. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).
54. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
 
55. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
 
56. Жалоба подается в Администрацию, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностного лица, может быть подана через «МФЦ», официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами Администрации.
57. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
58. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется электронным способом);
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
59. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
60. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
61. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае если жалоба была направлена электронным способом, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
62. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
63. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.
Приложение 1
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов»
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Ичалковского муниципального района
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская, д. 62.

	8 (83433) 2-15-75;
8 (83433) 3-01-86;

	понедельник - четверг: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
пятница: с 8.00 ч. до 16.00 ч.
обеденный перерыв: с 12.00 ч. до 13.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	адрес электронной почты: ich_administration@ichalki.e-mordovia.ru.
Интернет-сайт: ichalki.gosuslugi.ru


	Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия «МФЦ»
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская,  д. 60
	 8-(834-33) 2-19-02
	вторник: с 08.00 ч. до 20.00 ч.
среда - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
суббота: с 08.00 ч. до 13.00 ч.
обеденный перерыв: с 13.00 ч. до 14.00 ч.
выходные дни: понедельник, воскресенье.
------------------------

* Прием заявлений и документов от заявителей прекращается за 30 минут до окончания рабочего времени
	Интернет-сайт: https://mfc13.ru/
адрес электронной почты: ichalkimfc@mail.ru.

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг"
	
	
	
	www.gosuslugi.ru


Приложение 2
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов»
Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Российская газета", 8 октября 2003 года, N 202);

Федеральный закон от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", 29 июля 2006 года, N 165);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 22 октября 2004 года N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

Закон Республики Мордовия от 7 февраля 2005 г. N 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия».

Приложение 3
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов»
Главе Ичалковского муниципального района

__________________________________

инициалы и фамилия

__________________________________,

фамилия и инициалы пользователя

проживающего по адресу:

______________________________

______________________________

Заявление

 

Прошу выдать мне архивную справку, заверенную копию, выписку из архивного документа (нужное подчеркнуть):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  

___.___.______                                                                      ______________________

Дата                                                                                                            подпись

 

Я, ____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) настоящим заявлением выражаю свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

 ___.___.______                                                                     ______________________             

Дата                                                                                                        подпись                                

 

Приложение 4
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов»
Форма Расписки
в получении документов
     Заявление гр. ______________________________________________________

_________________________________________________________________________

     принято "___" ______ 20___ г. в "___" часов "___" минут.

     К заявлению приложены следующие документы:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Данные  заявителей,  указанные  в  документах,     удостоверяющих их

личность, проверены и соответствуют данным, имеющимся в заявлении.

____________________________________________   ______________________

(фамилия и инициалы должностного лица,             (подпись)

 принявшего документы и сделавшего

    соответствующую запись в книге

        учета заявлений)

Приложение 5
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов»
Главе Ичалковского

                                                    муниципального района

                                          _______________________________

                                          _______________________________

                                              (Ф. И. О. полностью, адрес,

                                              паспортные данные, телефон)

                                           ______________________________

                                                (адрес электронной почты)

Форма заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

     Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в __________________________

_____________________________________________________________________.

     указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным

органом в результате предоставления муниципальной услуги

     Приложение (при наличии): _________________________________________.

     прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

     Подпись заявителя ____________________

     Дата ________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

с. К е м л я 

от
 17.11.2025                                                              № 650

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией
Ичалковского муниципального района государственной услуги «Выдача разрешения 
на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района государственной услуги «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет».

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

Глава Ичалковского

муниципального района                                                                   В.Г. Дмитриева

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Ичалковского муниципального района
от 17.11.2025г. № 650
Административный регламент

предоставления администрацией Ичалковского муниципального района государственной услуги «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района (далее - Администрация) государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) , не достигшего возраста четырнадцати лет» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) , не достигшего возраста четырнадцати лет» (далее - государственная услуга), создания комфортных условий для получателей государственной услуги , определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией полномочий по предоставлению государственной услуги .

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются родители ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет, проживающие на территории Ичалковского муниципального района.
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления государственной услуги 

4. Заявление с прилагаемыми к нему документами может быть подано Заявителем непосредственно в Администрацию, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал).

В соответствии с соглашением о взаимодействии прием документов от Заявителей также осуществляют многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги 

Подраздел 1. Наименование государственной услуги

5. Наименование государственной услуги: выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

6. Предоставление государственной услуги осуществляется Администрацией Ичалковского муниципального района через структурное подразделение – орган опеки и попечительства администрации Ичалковского муниципального района (далее –отдел).

7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления государственной услуги, указаны в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

8. При предоставлении государственной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:
1) Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия МФЦ (далее - МФЦ);
2) иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления государственной услуги.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения государственной услуги  и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления государственной услуги

10. Результат предоставления государственной услуги является:

1) постановление администрации Ичалковского муниципального района о разрешении на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет; 

2) письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет.
Подраздел 4. Срок предоставления государственной услуги

11. Срок предоставления государственной услуги составляет 7 рабочих дней с даты регистрации Заявления о предоставлении услуги. 

Подраздел 5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

12. Государственная услуга предоставляется бесплатно. 

Подраздел 6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления государственной услуги  не превышает 15 минут.

Подраздел 7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

14. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.

15. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

Подраздел 8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

16. Вход в помещения, в которых предоставляется государственная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации, МФЦ.

Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.

Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).

Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

1) наличие средств пожаротушения;

2) наличие телефона;

3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений управления, указанием времени приема специалистами управления, перерыва на обед, технического перерыва;

4) наличие офисной мебели;

5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

6) возможность копирования документов.

Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги , на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.

Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

17. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа в здание, а также к помещению, в котором предоставляется государственная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории помещения, входа в помещение, в котором предоставляется государственная услуга, и выхода из него, в том числе с помощью специалистов государственных учреждений, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории предоставления государственной услуги ;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется государственная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

7) оказание специалистами Администрации, ответственными за предоставление государственной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

18. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Подраздел 9. Показатели доступности и качества государственной услуги

19. Показателями качества и доступности государственной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления государственной услуги;

соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;

возможность подачи заявления о предоставлении государственной услуги с необходимыми документами через многофункциональные центры государственных и муниципальных услуг;

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

высокая культура обслуживания заявителей;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

20. Для получения государственной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в установленном порядке), а также через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет заявление по форме согласно приложению 3 с приложением следующих документов:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя   (не требуется в случае обращения посредством Единого портала, Республиканского портала);
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя);

3) согласие несовершеннолетнего, достигшего 10-летнего возраста, на изменение имени и (или) фамилии (согласно приложению 4 к Административному регламенту); 

4) согласие второго родителя, отдельно проживающего от ребенка, на изменение имени и (или) фамилии его ребенка (согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту представляется заявителем;

5) свидетельство о рождении ребенка;

6) копию вступившего в силу решения суда о признании безвестно отсутствующим;

7) копию вступившего в силу решения суда о лишении родительских прав;

8) копию вступившего решения суда о признании гражданина недееспособным;

9) сведения о месте жительства несовершеннолетнего;

10) сведения о смерти (в случае, если один из родителей умер);

11) свидетельство об установлении отцовства, выданное органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации;

12) сведения органов внутренних дел о том, что местонахождение разыскиваемого родителя не установлено;

13) сведения органов ФССП России, подтверждающие уклонение родителя от уплаты алиментов.

21. В рамках межведомственного информационного взаимодействия Администрация запрашивает и получает на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы, предусмотренные подпунктами 5-13 пункта 20 настоящего Административного регламента.

Заявитель вправе самостоятельно представить документы, которые должны быть получены посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Подраздел 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

22.  Основаниями для отказа в приеме документов является:

1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;

2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати). 

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

23. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

24.  Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:

1) отсутствие у заявителя права на получение государственной услуги;

2) место жительства (место пребывания) несовершеннолетнего ребенка находится не на территории Ичалковского муниципального района;

3) изменённая фамилия ребенка, указанная в заявлении матери несовершеннолетнего о выдаче разрешения органа опеки и попечительства на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не соответствует фамилии матери, которую она носит в момент обращения;

4) непредоставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных подразделом 10 раздела 2 настоящего Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

25. Предоставление государственной услуги включает следующие административные действия:

1) прием заявления и регистрация заявления и документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги;

3) рассмотрение документов, принятие решения;

4) выдача результата Заявителю;

5) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Подраздел 2. Прием заявления и регистрация заявления и документов

26. Основанием для начала процедуры предоставления государственной услуги является обращение Заявителя (представителя Заявителя) с пакетом документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента.

27. Заявители вправе представить документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, следующими способами:

посредством личного обращения;

через законного представителя;

по почте;

через МФЦ;

в электронном виде.

Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности у заявителя предоставления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логическая проверка заявления, оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего Административного регламента. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

В ходе регистрации поступивших документов Заявителя осуществляется проверка усиленной квалифицированной электронной подписи на соответствие требованиям Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

После принятия заявления специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, статус заявления в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса "Принято".

При поступлении документов Заявителя в форме электронного документа в течение 1 рабочего дня, следующего за днем их поступления, специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, осуществляет регистрацию поступивших документов Заявителя.

Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

28. При личном обращении заявителя за предоставлением государственной услуги  специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет Заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов по форме согласно приложению N 6 к Административному регламенту, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата государственной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления государственной услуги  может узнать о стадии ее предоставления;

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

29. При обращении заявителя или его представителя в МФЦ сотрудник МФЦ проверяет заявление и прилагаемые документы на комплектность, а также соответствие требованиям к документам, установленным в подразделе 10 раздела 2 Административного регламента. При отсутствии оснований, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ регистрирует заявление в автоматизированной информационной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (АИС МФЦ) и вручает заявителю уведомление о приеме заявления.

В случае несоответствия требованиям к документам, установленным в подразделе 10 раздела 2 Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления, сообщает о выявленных замечаниях и предлагает их устранить.

Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя в МФЦ не должно превышать 15 минут.

После регистрации специалист МФЦ передает документы в Администрацию.

30. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

31. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

32. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение Главе.

Специалист ответственный за прием и регистрацию документов в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы специалисту отдела.

33. Результатом административной процедуры является получение поступление заявления и документов в Администрацию.

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги 

34. Юридическим фактом для начала административного действия является поступление заявления и документов в Администрацию.

Регистрация заявления осуществляются Ответственным должностным лицом Администрации в межведомственной системе электронного документооборота и автоматизированного делопроизводства Республики Мордовия в день поступления.

35. В течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления гражданина в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" специалист отдела, подготавливает и направляет межведомственный запрос:

 в Федеральную налоговую службу Российской Федерации в части получения сведений о записях актов гражданского состояния, зарегистрированных на территории Российской Федерации;

в Министерство внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства или месту пребывания, сведений о том, что местонахождение разыскиваемого родителя не установлено;

в Федеральную службу судебных приставов в части предоставления сведений, подтверждающих уклонение родителя от уплаты алиментов;

в территориальные органы социальной защиты населения путем запроса по каналам СМЭВ из системы ЕГИССО - в части получения сведений о лишении родительских прав, сведений о признании гражданина недееспособным;

в органы исполнительной власти Республики Мордовия, органы местного самоуправления - в целях получения информации и сведений, необходимых для предоставления государственной услуги .

Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы не может превышать 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

36. Специалист отдела приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.

37. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

Подраздел 4. Рассмотрение документов, принятие решения и выдача результата Заявителю

38. Юридическим фактом для начала административного действия является поступление заявления и документов заведующему отделом (далее – специалист отдела).

39. Срок рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов с момента поступления заявления, составляет 6 рабочих дней.

40. После получения запрашиваемых сведений специалист отдела проводит экспертизу сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, включая полученных в рамках межведомственного взаимодействия сведений, по результатам которой подготавливается проект постановления Администрации о разрешении на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет или проект письма об отказе в выдаче разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет.

41. Результатом административной процедуры (действия) является подписанное Главой постановление Администрации о разрешении на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет или письмо об отказе в выдаче разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет.

Подраздел 5. Выдача результата заявителю
 
42. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
43. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го рабочего дня после его получения.
В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 2-х дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
44. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 1-го дня после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

45. При обращении заявителя за результатом государственной услуги через Единый портал, Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) государственной услуги , уполномоченным должностным лицом Администрации.

46. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем постановления Администрации о разрешении на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет или письмо об отказе в выдаче разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет.

Подраздел 6. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах

47. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах, по форме согласно приложению N 7 к Административному регламенту, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.

48. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации Администрацией обращения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах.

49. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах.

Критерием принятия решения является выявление в указанных документах несоответствий документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах.

50. Результатом административной процедуры является исправление допущенных специалистом отдела опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
51. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками отдела, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется специалистом отдела.
52. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за прием и регистрацию документов, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется первый заместитель Главы администрации Ичалковского муниципального района.
Специалисты отдела, принимающие участие в предоставлении государственной услуги , несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей государственной услуги , за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
53. Ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях.
54. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
55. Несоблюдение требований настоящего Административного регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
56. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
57. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления государственной услуги ).
58. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
 
59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги , запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока предоставления государственной услуги ;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги ;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги , у заявителя;
отказ в предоставлении государственной услуги , если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги  платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги ;
приостановление предоставления государственной услуги , если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование у заявителя при предоставлении государственной услуги  документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги , либо в предоставлении государственной услуги , за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
 
60. Жалоба подается в Администрацию, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностного лица, может быть подана через «МФЦ», официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами Администрации.
61. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
62. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется электронным способом);
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
63. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
64. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
65. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае если жалоба была направлена электронным способом, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
66. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
67. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги  в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.
 
Приложение 1
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления государственной услуги 

	Наименование организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления государственной услуги 
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Ичалковского муниципального района
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская, д. 62.

	8 (83433) 2-15-75;
8 (83433) 3-01-86;

	понедельник - четверг: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
пятница: с 8.00 ч. до 16.00 ч.
обеденный перерыв: с 12.00 ч. до 13.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.
	адрес электронной почты: ich_administration@ichalki.e-mordovia.ru.
Интернет-сайт: ichalki.gosuslugi.ru


	Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия «МФЦ»
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская,  д. 60
	 8-(834-33) 2-19-02
	вторник: с 08.00 ч. до 20.00 ч.
среда - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
суббота: с 08.00 ч. до 13.00 ч.
обеденный перерыв: с 13.00 ч. до 14.00 ч.
выходные дни: понедельник, воскресенье.
------------------------

* Прием заявлений и документов от заявителей прекращается за 30 минут до окончания рабочего времени
	Интернет-сайт: https://mfc13.ru/
адрес электронной почты: ichalkimfc@mail.ru.

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг"
	
	
	
	www.gosuslugi.ru


Приложение 2
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание государственной услуги:

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года);

Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ»  05.12.1994, №32);

Семейный Кодекс Российской Федерации ("Российская газета" от 27 января 1996 г. N 17);

Федеральный закон от 15 ноября 1997 г. N 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» ("Российская газета", 20 ноября 1997 года., Собрание законодательства Российской Федерации, 24 ноября 1997 г., N 47, ст. 5340);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 8 октября 2003 года, N 202);

Федеральный закон от 20 марта 2025 г. N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти";

Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 29 июля 2006 года, N 165);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 24 апреля 2008 г. N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве"  ("Российской газете" от 30 апреля 2008 г. N 94);

Закон Республики Мордовия от 28 ноября 2005 г. N 84-З «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния» ("Известия Мордовии", 29 ноября 2005 г. N 177).

Приложение 3
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
  Главе Ичалковского муниципального

                              района ____________________________

                              ___________________________________

                                  (Ф.И.О.)

)

Заявление

 Прошу на основании статьи 59 Семейного кодекса Российской Федерации разрешить изменить имя и (или) фамилию моего ребенка _____________________________________________________________________,

(Ф.И.О. (последнее при наличии) несовершеннолетнего, дата рождения)

проживающего по адресу: ____________________________________________,

на _________________________________________________________________,

(указывается имя и (или) фамилия)

в связи с тем, что ____________________________________________________

____________________________________________________________________.

(указываются причины изменения имени и (или) фамилии ребенка)

	"___" _____________ 20___ г.
	________________

(подпись)


 Я, __________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) настоящим заявлением выражаю свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», необходимых для предоставления государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет».

 «______» _________________202__ г. ___________________ 

                                                                             (подпись)

Приложение 4
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
  Главе Ичалковского муниципального

                              района ____________________________

                              ___________________________________

                                  (Ф.И.О.)

Согласие

Я __________________________________________________________________,

(Ф.И.О. (последнее при наличии) несовершеннолетнего)

даю согласие на изменение имени и (или) фамилии на

____________________________________________________________________,

(указываются имя и (или) фамилия)

в связи с тем, что ____________________________________________________

____________________________________________________________________.

(указываются причины изменения имени и (или) фамилии ребенка)

	"___" _____________ 20___ г.

(дата)
	________________

(подпись)


Приложение 5
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
  Главе Ичалковского муниципального

                              района ____________________________

                              ___________________________________

                                  (Ф.И.О.)

Согласие
родителя, отдельно проживающего от ребенка

Я, _________________________________________________________________,

(Ф.И.О. (последнее при наличии) родителя)

согласен (на) на изменение имени и (или) фамилии моего ребенка на имя или (фамилию)

____________________________________________________________________,

(указываются имя и (или) фамилия)

в связи с тем, что ____________________________________________________,

(указываются причины изменения имени и (или) фамилии ребенка)

____________________________________________________________________

	"___" ______________ 20___ г.

(дата)
	________________

(подпись)


Приложение 6
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
Форма Расписки
в получении документов
     Заявление гр. ______________________________________________________

_________________________________________________________________________

     принято "___" ______ 20___ г. в "___" часов "___" минут.

     К заявлению приложены следующие документы:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Данные  заявителей,  указанные  в  документах,     удостоверяющих их

личность, проверены и соответствуют данным, имеющимся в заявлении.

____________________________________________   ______________________

(фамилия и инициалы должностного лица,             (подпись)

 принявшего документы и сделавшего

    соответствующую запись в книге

        учета заявлений)

Приложение 7
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги  «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет»
Главе Ичалковского

                                                    муниципального района

                                          _______________________________

                                               (наименование организации)

                                          _______________________________

                                              (Ф. И. О. полностью, адрес,

                                              паспортные данные, телефон)

                                           ______________________________

                                                (адрес электронной почты)

Форма заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления государственной услуги  документах

     Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в __________________________

_____________________________________________________________________.

     указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным

органом в результате предоставления государственной услуги 

     Приложение (при наличии): _________________________________________.

     прилагаются  материалы,  обосновывающие  наличие  опечатки  и  (или)

ошибки

     Подпись заявителя ____________________

     Дата ________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

с. К е м л я 

от
 17.11.2025                                                              № 651

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ичалковского муниципального района государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет».

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

Глава Ичалковского

муниципального района                                                                    В.Г. Дмитриева

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Ичалковского муниципального района
от 17.11.2025г. № 651
Административный регламент

предоставления администрацией Ичалковского муниципального района государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак 
лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим 
возраста восемнадцати лет»
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района (далее - Администрация) государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет» (далее - государственная услуга), создания комфортных условий для получателей государственной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией полномочий по предоставлению государственной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются граждане, достигшие возраста 16 лет, принявшие решение о вступлении в брак до достижения совершеннолетнего возраста (далее - Заявитель).
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления государственной услуги

4. Заявление с прилагаемыми к нему документами может быть подано Заявителем непосредственно в Администрацию, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал).

В соответствии с соглашением о взаимодействии прием документов от Заявителей также осуществляют многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

Подраздел 1. Наименование государственной услуги

5. Наименование государственной услуги: выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

6. Предоставление государственной услуги осуществляется Администрацией Ичалковского муниципального района через структурное подразделение – отдел опеки и попечительства администрации Ичалковского муниципального района (далее – отдел).

7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления государственной услуги, указаны в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

8. При предоставлении государственной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:
1) Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия МФЦ (далее - МФЦ);
2) иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления государственной услуги.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления государственной услуги

10. Результат предоставления государственной услуги является:
1) постановление администрации района о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему; 

2) письмо с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги.
Подраздел 4. Срок предоставления государственной услуги

11. Срок предоставления государственной услуги составляет 7 рабочих дней с даты регистрации Заявления о предоставлении услуги. 

Подраздел 5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

12. Государственная услуга предоставляется бесплатно. 

Подраздел 6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления государственной услуги не превышает 15 минут.

Подраздел 7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

14. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
15. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

Подраздел 8. Требовании к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

16. Вход в помещения, в которых предоставляется государственная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации, МФЦ.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений управления, указанием времени приема специалистами управления, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
6) возможность копирования документов.
Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
17. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа в здание, а также к помещению, в котором предоставляется государственная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории помещения, входа в помещение, в котором предоставляется государственная услуга, и выхода из него, в том числе с помощью специалистов государственных учреждений, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории предоставления государственной услуги;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется государственная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

7) оказание специалистами Администрации, ответственными за предоставление государственной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

18. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Подраздел 9. Показатели доступности и качества государственной услуги

19. Показателями качества и доступности государственной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления государственной услуги;

соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;

возможность подачи заявления о предоставлении государственной услуги с необходимыми документами через многофункциональные центры государственных и муниципальных услуг;

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

высокая культура обслуживания заявителей;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

20. Для получения государственной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в установленном порядке), а также через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет заявление по форме согласно приложению 3 с приложением следующих документов:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя   (не требуется в случае обращения посредством Единого портала, Республиканского портала);
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя);

3) документ, подтверждающий наличие уважительной причины для снижения брачного возраста.

21. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Подраздел 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме документов является:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати). 

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

23. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

24. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:

1) отсутствие у заявителя права на получение государственной услуги;

2) отсутствие у заявителя обстоятельства для получения разрешения на вступление в брак.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

25. Предоставление государственной услуги включает следующие административные действия:

1) прием заявления и регистрация заявления и документов;

2) рассмотрение документов, принятие решения;

3) выдача результата Заявителю;

4) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Подраздел 2. Прием заявления и регистрация заявления и документов

26. Основанием для начала процедуры предоставления государственной услуги является обращение Заявителя (представителя Заявителя) с пакетом документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента.

27. Заявители вправе представить документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, следующими способами:

посредством личного обращения;

через законного представителя;

по почте;

через МФЦ;

в электронном виде.

Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности у заявителя предоставления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логическая проверка заявления, оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего Административного регламента. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

В ходе регистрации поступивших документов Заявителя осуществляется проверка усиленной квалифицированной электронной подписи на соответствие требованиям Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

После принятия заявления специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, статус заявления в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса "Принято".

При поступлении документов Заявителя в форме электронного документа в течение 1 рабочего дня, следующего за днем их поступления, специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, осуществляет регистрацию поступивших документов Заявителя.

Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

28. При личном обращении заявителя за предоставлением государственной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет Заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов по форме согласно приложению N 4 к Административному регламенту, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата государственной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления государственной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

29. При обращении заявителя или его представителя в МФЦ сотрудник МФЦ проверяет заявление и прилагаемые документы на комплектность, а также соответствие требованиям к документам, установленным в подразделе 10 раздела 2 Административного регламента. При отсутствии оснований, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ регистрирует заявление в автоматизированной информационной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (АИС МФЦ) и вручает заявителю уведомление о приеме заявления.

В случае несоответствия требованиям к документам, установленным в подразделе 10 раздела 2 Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления, сообщает о выявленных замечаниях и предлагает их устранить.

Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя в МФЦ не должно превышать 15 минут.

После регистрации специалист МФЦ передает документы в Администрацию.

30. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

31. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

32. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение Главе.

Специалист ответственный за прием и регистрацию документов в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы специалисту отдела.

33. Результатом административной процедуры является получение поступление заявления и документов в Администрацию.

Подраздел 3. Рассмотрение документов, принятие решения и выдача результата Заявителю

34. Юридическим фактом для начала административного действия является поступление заявления и документов заведующему отделом.

35. Срок рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов с момента поступления заявления, составляет 7 рабочих дней.

36. После получения запрашиваемых сведений заведующий отдела проводит экспертизу сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов. 

37. Результатом административной процедуры (действия) является Постановление администрации района о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему или мотивированное письмо Администрации об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю
 
38. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
39. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го рабочего дня после его получения.
В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 2-х дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
40. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 1-го дня после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

41. При обращении заявителя за результатом государственной услуги через Единый портал, Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) государственной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации.

42. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем постановления Администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему или письма об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему.

Подраздел 5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

43. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, по форме согласно приложению N 5 к Административному регламенту, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.

44. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации Администрацией обращения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

45. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Критерием принятия решения является выявление в указанных документах несоответствий документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

46. Результатом административной процедуры является исправление допущенных специалистом отдела опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
47. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками отдела, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется специалистом отдела.
48. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за прием и регистрацию документов, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется первый заместитель Главы администрации Ичалковского муниципального района.
49. Специалисты отдела, принимающие участие в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей государственной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
Ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях.
50. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
51. Несоблюдение требований настоящего Административного регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
52. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
53. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления государственной услуги).
54. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
 
55. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
 
56. Жалоба подается в Администрацию, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностного лица, может быть подана через «МФЦ», официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами Администрации.
57. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
58. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется электронным способом);
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
59. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
60. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
61. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае если жалоба была направлена электронным способом, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
62. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
63. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.
 
Приложение 1
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет»
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления государственной услуги

	Наименование организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления государственной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Ичалковского муниципального района
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская, д. 62.

	8 (83433) 2-15-75;
8 (83433) 3-01-86;

	понедельник - четверг: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
пятница: с 8.00 ч. до 16.00 ч.
обеденный перерыв: с 12.00 ч. до 13.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.
	адрес электронной почты: ich_administration@ichalki.e-mordovia.ru.
Интернет-сайт: ichalki.gosuslugi.ru

	Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия «МФЦ»
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская,  д. 60
	 8-(834-33) 2-19-02
	вторник: с 08.00 ч. до 20.00 ч.
среда - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
суббота: с 08.00 ч. до 13.00 ч.
обеденный перерыв: с 13.00 ч. до 14.00 ч.
выходные дни: понедельник, воскресенье.
------------------------

* Прием заявлений и документов от заявителей прекращается за 30 минут до окончания рабочего времени
	Интернет-сайт: https://mfc13.ru/
адрес электронной почты: ichalkimfc@mail.ru.

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг"
	
	
	
	www.gosuslugi.ru


Приложение 2
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет»
Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание государственной услуги:

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года);

Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ»  05.12.1994, №32);

Семейный Кодекс Российской Федерации ("Российская газета" от 27 января 1996 г. N 17);

Федеральный закон от 15 ноября 1997 г. N 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» ("Российская газета", 20 ноября 1997 года., Собрание законодательства Российской Федерации, 24 ноября 1997 г., N 47, ст. 5340);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 8 октября 2003 года, N 202);

Федеральный закон от 20 марта 2025 г. N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти";

Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 29 июля 2006 года, N 165);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 24 апреля 2008 г. N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве"  ("Российской газете" от 30 апреля 2008 г. N 94);

Закон Республики Мордовия от 28 ноября 2005 г. N 84-З «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния» ("Известия Мордовии", 29 ноября 2005 г. N 177).

Приложение 3
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет»
  Главе Ичалковского муниципального

                              района ____________________________

                              ___________________________________

                                  (Ф.И.О.)

Заявление

 Прошу разрешить вступить в брак с _______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество лица, дата рождения полностью) в связи с ___________________________________________________________________ 

(указывается причина для вступления в брак) 

Приложения:_ _________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________ «____» _______________ 20__ г. _______________________ 

                                                                           (подпись заявителя) 

Я, ____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) настоящим заявлением выражаю свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», необходимых для принятия решения о разрешении на вступление в брак.

 «______» _________________202__ г. ____________________________________ 

                                                                    (личная подпись, расшифровка подписи)

Приложение 4
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет»
Форма Расписки
в получении документов
     Заявление гр. ______________________________________________________

_________________________________________________________________________

     принято "___" ______ 20___ г. в "___" часов "___" минут.

     К заявлению приложены следующие документы:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Данные  заявителей,  указанные  в  документах,     удостоверяющих их

личность, проверены и соответствуют данным, имеющимся в заявлении.

____________________________________________   ______________________

(фамилия и инициалы должностного лица,             (подпись)

 принявшего документы и сделавшего

    соответствующую запись в книге

        учета заявлений)

Приложение 5
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим возраста восемнадцати лет»
Главе Ичалковского

                                                    муниципального района

                                          _______________________________

                                          _______________________________

                                              (Ф. И. О. полностью, адрес,

                                              паспортные данные, телефон)

                                           ______________________________

                                                (адрес электронной почты)

Форма заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

     Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в __________________________

_____________________________________________________________________.

     указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным

органом в результате предоставления государственной услуги

     Приложение (при наличии): _________________________________________.

     прилагаются  материалы,  обосновывающие  наличие  опечатки  и  (или)

ошибки

     Подпись заявителя ____________________

     Дата ________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ

ИЧАЛКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

с. К е м л я 

от
 17.11.2025                                                              № 652

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Ичалковского муниципального района постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

Глава Ичалковского

муниципального района                                                                       В.Г. Дмитриева

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Ичалковского муниципального района
от  17.11.2025г. № 652
Административный регламент

предоставления администрацией Ичалковского муниципального района муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Ичалковского муниципального района (далее - Администрация) муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются собственник помещения в многоквартирном доме или уполномоченное им лицо (далее - Заявитель).
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги

4. Заявление с прилагаемыми к нему документами может быть подано Заявителем непосредственно в Администрацию, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал).

В соответствии с соглашением о взаимодействии прием документов от Заявителей также осуществляют многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Ичалковского муниципального района через структурное подразделение - отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ичалковского муниципального района (далее – отдел).

7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

8. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:
1) Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия МФЦ (далее - МФЦ);
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

4) иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июня 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

10. Результат предоставления муниципальной услуги является:

1) принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме;

2) принятие решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней с даты регистрации Заявления о предоставлении услуги. 

Подраздел 5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Подраздел 6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Подраздел 7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

14. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.

15. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

Подраздел 8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

16. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации, МФЦ.

Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.

Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

1) наличие средств пожаротушения;

2) наличие телефона;

3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений структурных подразделений Администрации, указанием времени приема специалистами Администрации, перерыва на обед, технического перерыва;

4) наличие офисной мебели;

5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

6) возможность копирования документов.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.

Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

17. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа в здание, а также к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории помещения, входа в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выхода из него, в том числе с помощью специалистов государственных учреждений, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории предоставления муниципальной услуги;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

7) оказание специалистами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

18. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Подраздел 9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

19. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами через многофункциональные центры государственных и муниципальных услуг;

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

высокая культура обслуживания заявителей;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в установленном порядке), а также через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме, по форме утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 4 апреля 2024 г. N 240/пр "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" и прилагает следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного Кодекса;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

21. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 3 и 5 пункта 20 настоящего Административного регламента, а также в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 20 настоящего Административного регламента. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Подраздел 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22.  Основаниями для отказа в приеме документов является:

1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;

2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати). 

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

24.  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) непредставления определенных пунктом 20 настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 21 настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 21 настоящего Административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

25. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

1) прием заявления и регистрация заявления и документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение документов, принятие решения; 

4) выдача результата Заявителю;

5) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Подраздел 2. Прием заявления и регистрация заявления и документов

26. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя (представителя Заявителя) с пакетом документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента.

27. Заявители вправе представить документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, следующими способами:

посредством личного обращения;

через законного представителя;

по почте;

через МФЦ;

в электронном виде.

Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности у заявителя предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логическая проверка заявления, оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего Административного регламента. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

В ходе регистрации поступивших документов Заявителя осуществляется проверка усиленной квалифицированной электронной подписи на соответствие требованиям Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.

После принятия заявления специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, статус заявления в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса "Принято".

При поступлении документов Заявителя в форме электронного документа в течение 1 рабочего дня, следующего за днем их поступления, специалист структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, осуществляет регистрацию поступивших документов Заявителя.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

28. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет Заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов по форме согласно приложению N 3 к Административному регламенту, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

29. При обращении заявителя или его представителя в МФЦ сотрудник МФЦ проверяет заявление и прилагаемые документы на комплектность, а также соответствие требованиям к документам, установленным в подразделе 10 раздела 2 Административного регламента. При отсутствии оснований, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ регистрирует заявление в автоматизированной информационной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (АИС МФЦ) и вручает заявителю уведомление о приеме заявления.

В случае несоответствия требованиям к документам, установленным в подразделе 10 раздела 2 Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления, сообщает о выявленных замечаниях и предлагает их устранить.

Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя в МФЦ не должно превышать 15 минут.

После регистрации специалист МФЦ передает документы в Администрацию.

30. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

31. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

32. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение Главе.

Специалист ответственный за прием и регистрацию документов в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы специалисту отдела.

33. Результатом административной процедуры является получение поступление заявления и документов в Администрацию.

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

34. Юридическим фактом для начала административного действия является поступление заявления и документов в Администрацию.

Регистрация заявления осуществляются Ответственным должностным лицом Администрации в межведомственной системе электронного документооборота и автоматизированного делопроизводства Республики Мордовия в день поступления.

35. В течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления гражданина в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" специалист отдела, подготавливает и направляет межведомственный запрос:

 в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия о представлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия о предоставлении выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

в Министерство культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия - запрашивается разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия;

в органы исполнительной власти Республики Мордовия, органы местного самоуправления - в целях получения информации и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы не может превышать 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

36. Специалист отдела приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.

37. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

Подраздел 4.  Рассмотрение документов, принятие решения 
38. Срок рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, включая полученных в рамках межведомственного взаимодействия сведений, с момента поступления заявления, составляет 15 рабочих дней.

39. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное специалистом отдела заявление с прилагаемыми к нему документами.

40. После получения запрашиваемых сведений специалист Администрации проводит экспертизу сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, включая полученных в рамках межведомственного взаимодействия сведений. И принимает одно из следующих решений:

1) принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

2) принимает решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Специалист в течение 10 дней после получения ответа на запрос, указанный в пункте 35 Административного регламента, осуществляет подготовку проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, форма утверждена Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 4 апреля 2024 г. N 240/пр «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», и обеспечивает согласование проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в установленном порядке, после чего проект подписывается Главой. 

41. Результатом административной процедуры (действия) является принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

Подраздел 5. Выдача результата заявителю
 
42. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
43. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го рабочего дня после его получения.
44. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 2-х дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
45. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 2-х дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

46. При обращении заявителя за результатом государственной услуги через Единый портал, Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) государственной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации.

47. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме или решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме.

Подраздел 6. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

48. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, по форме согласно приложению N 4 к Административному регламенту, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.

49. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации Администрацией обращения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

50. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Критерием принятия решения является выявление в указанных документах несоответствий документам, прилагаемым к обращению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

51. Результатом административной процедуры является исправление допущенных специалистом отдела опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
52. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками отдела, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется специалистом отдела.
53. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за прием и регистрацию документов, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется первый заместитель Главы администрации Ичалковского муниципального района.
Специалисты отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.
Ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях.
54. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
55. Несоблюдение требований настоящего Административного регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
56. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
57. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).
58. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
 
59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
 
60. Жалоба подается в Администрацию, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностного лица, может быть подана через «МФЦ», официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами Администрации.
61. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
62. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется электронным способом);
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
63. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
64. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
65. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае если жалоба была направлена электронным способом, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
66. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
67. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.
 
Приложение 1
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения
 в многоквартирном доме»
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Ичалковского муниципального района
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская, д. 62.

	8 (83433) 2-15-75;
8 (83433) 3-01-86;

	понедельник - четверг: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
пятница: с 8.00 ч. до 16.00 ч.
обеденный перерыв: с 12.00 ч. до 13.00 ч.
выходные дни: суббота, воскресенье.

	адрес электронной почты: ich_administration@ichalki.e-mordovia.ru.
Интернет-сайт: ichalki.gosuslugi.ru


	Филиалом по Ичалковскому муниципальному району ГАУ Республики Мордовия «МФЦ»
	431640, Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская,  д. 60
	 8-(834-33) 2-19-02
	вторник: с 08.00 ч. до 20.00 ч.
среда - пятница: с 8.00 ч. до 17.00 ч.
суббота: с 08.00 ч. до 13.00 ч.
обеденный перерыв: с 13.00 ч. до 14.00 ч.
выходные дни: понедельник, воскресенье.
------------------------

* Прием заявлений и документов от заявителей прекращается за 30 минут до окончания рабочего времени
	Интернет-сайт: https://mfc13.ru/
адрес электронной почты: ichalkimfc@mail.ru.

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг"
	
	
	
	www.gosuslugi.ru


Приложение 2
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения
 в многоквартирном доме»
Список
нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года);

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ (Российской газете" от 12 января 2005 г. N 1)

Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 8 октября 2003 года, N 202);

Федеральный закон от 20 марта 2025 г. N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти";

Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", 29 июля 2006 года, N 165);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности" ("Собрание законодательства РФ", 30 июля 2007 года, N 31, ст. 4017);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" ("Российская газета", 17 июля 2015 года, N 156, "Собрание законодательства РФ", 20 июля 2015 года, N 29 (часть I), ст. 4344).

Приложение 3
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения
 в многоквартирном доме»
Форма Расписки
в получении документов
     Заявление гр. ______________________________________________________

_________________________________________________________________________

     принято "___" ______ 20___ г. в "___" часов "___" минут.

     К заявлению приложены следующие документы:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Данные  заявителей,  указанные  в  документах,     удостоверяющих их

личность, проверены и соответствуют данным, имеющимся в заявлении.

____________________________________________   ______________________

(фамилия и инициалы должностного лица,             (подпись)

 принявшего документы и сделавшего

    соответствующую запись в книге

        учета заявлений)

Приложение 4
к Административному регламенту
Администрации Ичалковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме»
Главе Ичалковского

                                                    муниципального района

                                          _______________________________

                                          _______________________________

                                              (Ф. И. О. полностью, адрес,

                                              паспортные данные, телефон)

                                           ______________________________

                                                (адрес электронной почты)

Форма заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

     Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в __________________________

_____________________________________________________________________.

     указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным

органом в результате предоставления муниципальной услуги

     Приложение (при наличии): _________________________________________.

     прилагаются  материалы,  обосновывающие  наличие  опечатки  и  (или)

ошибки

     Подпись заявителя ____________________

     Дата ________________________


Учредитель: Совет депутатов Ичалковского муниципального района Республики Мордовия
Тираж выпуска: 5 экз.
Наш адрес:

431640 Республика Мордовия

Ичалковский район, с. Кемля, ул. Советская, 62
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